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O curso de Administracdo da UnB esta vinculado ao
Departamento de Administragdo (ADM) que, por sua vez,
integra a Faculdade de Economia, Administracéo,
Contabilidade e Gestao de Politicas Publicas -FACE

A carga-horaria do curso é de 3000 horas, com o limite de
8 a 16 semestres para sua integralizacao, sendo 14
créditos por semestre e no maximo, 28 créditos.

A carga horaria esta distribuida da seguinte forma:
*1.650 horas (110 créditos) em disciplinas obrigatorias;
*1.350 horas (90 créditos) distribuidas em disciplinas
optativas, conteudos de formacao complementar e
disciplinas de Mdédulo Livre.

Mais informacdes sobre o curso

AT,

WWW -
At https://www.adm.unb.br/

@ adm@unb.br; admunb.secretaria@gmail.com
@adm_unb

o https://www.facebook.com/admunb

https://www.youtube.com/channel/lUCRHW(g
jJRFHTmV_wAkcCAUkZg
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Ao Leitor

As informacdes contidas neste Manual sobre o tema
Aluno Especial foram extraidas e compiladas da
pagina oficial da Secretaria de Administragcao
Académica -SAA da Universidade de Brasilia -UnB -

https://www.saa.unb.br/, unidade académica

responsavel pelo registro do aluno na UnB.
A legislagdo que regula a tematica é a Resolugao
CEPE UnB n° 123/2002, de 30 de setembro de 2002.

Este manual descreve a categoria aluno especial e o

processo para solicitar a matricula como aluno

especial no Departamento de Administragdo -ADM na

Universidade de Brasilia -UnB.




Capitulo 1-Beneficiarios da modalidade
aluno especial
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Capitulo 1 - Beneficiarios da modalidade aluno Especial

Portadores de diploma de curso superior;

do curso superior na Instituicdo de Ensino
Superior de origem, com direito a admissé&o
por transferéncia obrigatoria, nos termos da
legislagao em vigor;

\ Alunos regulares de outra Instituicdo de
Q(Q) Ensino Superior;

g Alunos regulares matriculados no ultimo ano
~b

diploma em tramitagdo na UnB, com exigéncia
de cursar disciplina, estabelecida pela

“Aluno especial € uma modalidade de matricula comissdo de avaliagéo.

em disciplinas isoladas em cursos de

graduagao da UnB”.

'@ Interessados com processo de revalidacao de

Aluno especial possui algumas especifidades diversas do aluno regular da Instituigdo, quais seriam essas
caracteristicas e restricdes? Abordaremos a seguir os principais pontos fundamentais.




Capitulo 2 - Caracterlzaqao da modalidade
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Os alunos especiais nao teréo O aluno especial tera que
vinculo com cursos regulares, ' O aluno especial ndo podera cumprir as exigéncias feitas aos ‘;ad
portanto, n&o fazem jus a utilizar o beneficio de alunos regulares em sua b
identidade estudantil, trancamento geral ou ) totalidade, conforme

estabelecido no plano de curso
da disciplina.

alojamento, qualquer tipo de trancamento parcial de
bolsa, qualquer forma de matricula.
subvenc¢ao para utilizacao do
Restaurante Universitario.

£

Conforme previsto na secéao IV art.125, inciso IV do Regimento geral da UnB, aplicar-se -a ao aluno especial somente adverténc
e, na reincidéncia ou ocorré -a a0 seu desligamento.

T
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( \ (ﬁlpas de solicitacao de matrimh

Aluno regular de graduagao da UnB nao como aluno espemal no ADM

podera ser registrado como aluno . .
Etapa 1 -O interessado consulta a lista de oferta das

espeC|aI. disciplinas _ofertadas no ADM,nivel de ensino:
graduacédo, unidade: Depto de Administracdo -

O aluno especial de graduacgéo podera cursar o Brasilia, Ano periodo: 2023-2.

total maximo de 08 (oito) disciplinas de

graduacgao, estando sua permanéncia na UnB, Etapa 2 -o interessado preenche, assina e digitaliza

nesta condi¢ao limitada a 02 (dois) periodos a Solicitacao de aluno especial

letivos regulares, consecutivos ou ndo. O

disposto neste item n&o se aplica ao aluno Etapa 3 -O requerente paga a taxa de avaliacdo do

especial de graduagao com processo de processo (valor descrito no capitulo 4)

revalidacao de diploma;
Etapa 4 -O interessado digitaliza os documentos

Apobs 10 (dez) anos da realizagao do numero pessoas segundo a sua situagao (capitulo 3);
maximo de disciplinas como aluno especial, Etapa 5 — O requerente anexa os documentos das
sera permitido ao interessado submeter-se a nova etapa 2 a 4 no formulario

selecao de aluno especial em disciplinas de

Graduacao.

\_

L J
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Capitulo 3 — Documentos para admissao
de aluno especial




Capitulo 3 -Documentos para
admissao de aluno especial

Como visto, o interessado que
pretende ingressar como aluno
especial se enquadra em diversas
situagoes. Diante desse quadro, os
documentos a serem apresentados
ao ADM dependem de cada caso, a
saber:

Portador de diploma de curso superior
* documento de identidade;
« diploma e histérico escolar da graduacéo;

Aluno regular de outras instituicoes de ensino
superior

documento de identidade;

Bl comprovante de regularidade na IES;
Bl histérico escolar



Aluno com direito a transferéncia obrigatoria

Documento de identidade;
Comprovante da remocao do servidor publico, nos termos exigidos pela

legislacao em vigor para fins de transferéncia
obrigatdria;

Declaragao da IES de origem, atestando que o(a) estudante esta

matriculado no ultimo ano do curso;
Listagem de disciplinas em que o(a) discente devera se

matricular,preparado pela IES de origem, mediante
confrontacao dos curriculos e dos programas

vigentes na IES de origem e na UnB;
Autorizacao da IES de origem, consubstanciando a concordancia desta

com a matricula do estudante na(s) disciplina(a)
que falta(m) para concluir o curso

Interessados com processo de revalidagao de
diploma em tramitagao

documento de identidade
documento que comprove a exigéncia de cursar

disciplinas na UnB para revalidagéo de
diploma
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Capitulo 4 -Valores e formas de
pagamentos das taxas




Capitulo 4 - Valores e formas de pagamentos das taxas

Os valores das taxas dos servicos prestados pela Secretaria de Administracao -SAA
foram definidas pela

79

v

Aluno especial (solicitagao)

RS 79,00
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Disciplinas da oferta 2023_2 R UnB | ADM
ADM UnB

*A maioria das disciplinas ofertadas pelo Departamento de Administragao - ADM
sao 60 horas (4 créditos)

A excecgdo sao as disciplinas de 30 horas (2 créditos) do Departamento de
Administragcao -ADM, a saber :

ADMOOD2
ESTUDOS E PESQUISAS EMADMINISTRACAQ

OPICOS CONTEMPORANEOS EM/ADMINISTRACAQ 1

ADMO215

ADMO316

TOPICOS CONTEMBORANEQ S EM'/ADMINISTRACAQ 2.

ADMO21
iTOPICOSICO PORANEQS EM EINANCAS'

AOMBEEE TORICOS CONTEMRORANEOS EMPRODUCAO!LOGISTICA'E GESTAO DA'INFORMACAO!

ADMOOZ0

TORICOS EM GE STAO,DAYTECNOLOGIA
i i i i
0% 25% 50% 75% 100%
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Taxas de aluno especial

Apds o DEFERIMENTO da solicitacao de matricula de aluno especial, o requerente pagara as taxas relativas a

quantidade de créditos da disciplinas, para disciplinas de 30 horas, o valor € RS 112,00, e para as disciplinas de
60 horas, o valor é RS 224,00.

v v

Aluno especial de Disciplina de 30 horas Disciplina de 60 horas
graduacao (matricula

por crédito)

RS 56,00 RS 112,00 RS 224,00
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Passo a passo para realizar o pagamento das taxas

“Tabela 1-Servicos do SAA-atuno especiat

Servic Codigo do Valor
Servico

Aluno Especial - Solicitagao (Graduacao) 9091 R$ 79,00

Aluno Especial - Graduagao - Valor do Crédito 9091 R$ 56,00

Disciplina de 30 horas 9091 R$ 112,00

Disciplina de 60 horas 9091 R$ 224,00
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4) Numero de referéncia: 4353

5) Digitar nome completo do interessado - evite o uso de
acentuacao, til e cedilha;

6) Competéncia: més e ano vigentes;
/) Preencher CPF do interessado;

8) Vencimento: a data em que sera paga a taxa;

9) Valor Principal: informar o valor da taxa: conforme tabela 1 (Exemplos: Aluno
especial - Solicitagdo - R$ 79,00 ou Disciplina de 30 horas R$ 112,00);

10) Marcar ao final da pagina a opcao 'Nao sou um robd'; e clicar
no botao 'Solicitar’;

11) Selecionar modo de pagamento: PIX ou Boleto Bancario;

12) Ao final, salvar o comprovante de pagamento, imprimir e
apresentar.
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Mais informacgoes
sobre o curso de
Administracao ou o
processo de Aluno
Especial?

Siga nos em nossas redes
sociais

INSTAGRAM: @adm_unb

ou encontre nos fisicamente em




Localizagao do Departamento de Administragao no Campus Universitario Darcy

SQN 403 | 404

\, SGAN 605

RODOVIARIA

SGAN 606
SGAN 603 SGAN 604

to
agionamen’
gL 16 Nort®

SETOR DE CLUBES
ESPORTIVOS NORTE - SCEN

CAMPUS DARCY RIBEIRO
LAGO PARANOA

01 Hospital Universitario de Brasilia (HUB) 29 Colina(BlocosA, B, C, D, E.F. G H.leJ)
02 Faculdade de Medicina | 30 Casa do Estudante Universitario -
Faculdade de Ciéncias da Salide (FM/FS) Pds-Graduagdo, Bloco K (CEU)
03 Faculdade de Dil (FD) 31 Pavilhdo Anisio Teixeira (PAT)
04 F de Admini &80, C il e 32 Pavilhdo Jo&o Calmon (PJC)
Economia (FACE) 33 Centro Comunitario Athos Bulc&o
05 Faculdade de Tecnologia (FT) 34 Casa do Estudante Universitario-Graduacao, Bloco A
06 Faculdade de Educac&o Fisica (FEF) (CEW)
07 Faculdade de Educagdo (FE) 35 Casa do Estudante Universitario-Graduacéo, Bloco 8
08 Instituto de Quimica (IQ) (CEV)
09 Instituto de Ciéncias Bioldgicas (IB) 36 Centro Olimpico (CO)
10 Pavilhdo Multiuso | (PMU 1) 37 Centro de Desenvalvimento Sustentavel (CDS)
11 Pavilhdo Multiuso Il (PMU 11) 38 Blocode Salas de Aula Sul (BSA Sul - BSAS)
12 Lahoratério de Engenharia Mecénica (SG 9) 39 MASC/Amarelinho Sul
13 Laboratdrio de Engenharia Elétrica (SG 11) 40 MASC/Amarelinho Centro
14  Laboratério de Engenharia Civil (SG 12) 41  MASC{Amarelinho Norte i
15  Oficinas Especiais - Instituto de Artes 42 UnBTV ——
16  Instituto de Artes (SG 1) 43 Prédio de Ciéncia da Computagéo e Estatistica
17  Departamento de Misica (SG 4) (CIC/EST) e ]
18  Auditdrio de Musica (SG 8) 44 Instituto de Ciéncia Politica e Relac@es i 1 hi " =
19 Departamento de Mdsica (SG 2) (IPOLJIREL) Praga Chico Mendes F Agéncia dos Correios
20 Centro de Vivencia 1 45 Instituto de Ciéncias Sociais (ICS) B comgh ZAC“‘“ 2 T
21 Restaurante Universitario (RU) 46 Blocos de Salade Aula Eudoro de Sousa (BAES) It Teatode fena Hanestino GuImsss BANCoS i i
22 Instituto Central de Ciéncias (iCC) 47  Blocos de Sala de Aula Norte (BSA Norte - BSAN) 8 :2‘; B:"""’ 4 5:'5‘ -
23 Reitoria 48 Unidade de Laboratdrios de Ensino de Graduagio da EepAgOs .c""mn‘?.'s. — H =, 08 BHstin
24  Biblioteca Central (BCE) Faculdade de Tecnologia (Uleg-FT; : (E:PIZ‘EO ':J‘k;m Efwiglnn::;spe:lais ! BCEF = Csaix? Ec;unﬁmx:a redoral
25 Posto Ecoldgico 49 Departamento de Engenharia Florestal (EFL) R - 2 SERPES AN Rl
26  Centro de Convivéncia Negra (CCN) 50 Centro de Vivéncia 2 (SAA, Ouvidoria, Editora UnB e
27  Prefeitura do Campus (PRC) 51 Deac/DAC) e
28 Posto Policial PMDF 52 Memorial Darcy Ribeiro (Beijodromo) Herbato

Museu de Anatomia Humana
Museu de Geociéncias

moo

53 Centro de Exceléncia em Turismo (CET)
54 Instituto Confucio



O Departamento de Administracdo agradece pela sua confianga e interesse em
cursar disciplinas como aluno especial na UnB.
Seja bem vindo (a) nossa unidade!!




