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Apresentacao do curso de
Administracao

f

b

O curso de Administracdo da UnB esta vinculado ao
Departamento de Administragdo (ADM) que, por sua vez,
integra a Faculdade de Economia, Administracao,
Contabilidade e Gestao de Politicas Publicas -FACE

A carga-horaria do curso € de 3000 horas, com o limite de 8
a 16 semestres para sua integralizagdo, sendo 14 créditos
por semestre € no maximo, 28 créditos.

A carga horaria esta distribuida da seguinte forma:

*1.650 horas (110 créditos) em disciplinas obrigatodrias;
*1.350 horas (90 créditos) distribuidas em disciplinas
optativas, conteudos de formacdo complementar e
disciplinas de Mddulo Livre.

Mais informacdes sobre o curso

WWW
ps: .adm. .
i https://www.adm.unb.br/

@ adm@unb.br; admunb.secretaria@gmail.com

l O" @admunb.oficial

9 h S wwwy. f

https://www.youtube.com/@ departamentode
administracal047

k.com/admun
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https://www.instagram.com/admunb.oficial/
https://www.facebook.com/admunb/?locale=pt_BR
https://www.youtube.com/@departamentodeadministraca1047
https://www.youtube.com/@departamentodeadministraca1047
https://adm.unb.br/

Ao Leitor

As informagdes contidas neste Manual sobre o tema
Aluno Especial foram extraidas e compiladas da
pagina oficial da Secretaria de Administracao
Académica -SAA da Universidade de Brasilia -UnB -
https://www.saa.unb.br/, unidade responsavel pelo
registro do aluno especial na UnB.

A legislagdao que regula a tematica é a Resolugao
CEPE UnB n° 123/2002, de 30 de setembro de 2002.
Este manual descreve a categoria aluno especial e o
processo para solicitar a matricula como aluno
especial no Departamento de Administracao -ADM na

Universidade de Brasilia -UnB.
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Capitulo 1 - Beneficiarios da modalidade aluno Especial

Portadores de diploma de curso superior;

Alunos regulares matriculados no ultimo ano do
curso superior na Instituicdo de Ensino Superior
de origem, com direito a admissdo por
transferéncia obrigatoria, nos termos da
legislacdo em vigor;

Alunos regulares de outra Instituicdo de Ensino
Superior;

Interessados com processo de revalidacéo de
diploma em tramitacdo na UnB, com exigéncia

de cursar disciplina, estabelecida pela comisséo
de avaliacéo.

“Aluno especial € uma modalidade de matricula
em disciplinas isoladas em cursos de
graduacdo da UnB”.

Aluno especial possui algumas especificidades diversas do aluno regular da Instituicdo, quais seriam essas caracteristicas
e restricoes? Abordaremos a seguir 0s principais pontos fundamentais.
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Capitulo 2 -Caracterizagao da modalidade aluno especial

1

Os alunos especiais nao terdo
vinculo com cursos regulares,
portanto, ndo fazem jus a
identidade estudantil,
alojamento, qualquer tipo de
bolsa, qualquer forma de
subvencéo para utilizacdo do
Restaurante Universitario.

O aluno especial tera que
cumprir as exigéncias
feitas aos alunos
regulares em sua
totalidade, conforme
estabelecido no plano de
curso dadisciplina.

Conforme previsto na secéo IV art.125, inciso IV do Regimento geral da UnB, aplicar-se -4 ao aluno especial somente
adverténcia e, na reincidéncia ou ocorréncia de segunda falta, proceder-se-a ao seu desligamento.
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Aluno regular de graduacao da UnB né&o podera
ser registrado como aluno especial.

O aluno especial de graduacéo podera cursar o total

maximo de 08 (oito) disciplinas de graduacéo, P . - —
estando sua permanéncia na UnB, nesta condic&o /Etapas de solicitagcao de matrlcula\
limitada a 02 (dois) periodos letivos regulares, como aluno especial no ADM

consecutivos ou ndo. O disposto neste item nao se
aplica ao aluno especial de graduagado com processo

de revalidacdo de diploma; Etapa 1 -O interessado consulta a lista de oferta das
disciplinas ofertadas no ADM, nivel de ensino:

Ap6s 10 (dez) anos da realizagdo do ndamero graduacdo, unidade: Depto de Administragdo -

maximo de disciplinas como aluno especial, sera Brasilia, Ano periodo: 2025_1.

permitido ao interessado submeter-se a nova _ ' o

selecdo de aluno especial em disciplinas de Etapa 2 -o~|nteressado preenche, assina e digitaliza

Graduacao. a Solicitacéo de aluno especial

Etapa 3 -O requerente paga a taxa de avaliagdo do
processo (valor descrito no capitulo 4)

\ j Etapa 4 -O interessado digitaliza os documentos

pessoas segundo a sua situagao (capitulo 3);

Etapa 5 — O requerente anexa os documentos das
etapa 2 a 4 no formuldrio

- J
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https://sigaa.unb.br/sigaa/public/turmas/listar.jsf
https://saa.unb.br/images/documentos/graduacao/formularios/Novos_Formularios/Formulario_Admissao_Aluno_Especial_UnB.pdf
https://forms.gle/c3TjyRxG7AbXweeM8

Capitulo 3 — Documentos para

admissao de aluno especial




Capitulo 3 -Documentos para
admissao de aluno especial

Como visto, o interessado que
pretende ingressar como aluno
especial se enquadra em diversas
situagcoes. Diante desse quadro, os
documentos a serem apresentados
ao ADM dependem de cada caso, a
saber:

Portador de diploma de curso superior
» documento de identidade;
« diploma e histérico escolar da graduacao;

Aluno regular de outras instituicdes de ensino
superior

+ documento de identidade;

« comprovante de regularidade na IES;

* historico escolar
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Interessados com processo de revalidacéo de
diploma em tramitacao

Aluno com direito a transferéncia obrigatéria

+ documento de identidade
% Documento de identidade; % documento que comprove a exigéncia de cursar
%+ Comprovante da remocao do servidor publico, nos termos exigidos

disciplinas na UnB para revalidacao de diploma
pela legislacdo em vigor para fins de transferéncia obrigatéria,

+ Declaracdo da IES de origem, atestando que o(a) estudante esta
matriculado no Gltimo ano do curso,

+» Listagem de disciplinas em que o(a) discente devera se
matricular,preparado pela IES de origem, mediante confrontacao
dos curriculos e dos programas vigentes na IES de origem e na
UnB,

¢ Autorizacao da IES de origem, consubstanciando a concordancia desta
com a matricula do estudante na(s) disciplina(a) que falta(m)
para concluir o curso
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Capitulo 4 - Valores e formas de pagamentos das taxas

Os valores das taxas dos servicos prestados pela Secretaria de Administracao -SAA
foram definidas pela

79

Aluno especial (solicitagao)

RS 79,00
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https://www.capacitacao.unb.br/images/Reajuste_taxas_de_servicos_SAA___Resolucao_CAD_0039_2022.pdf

Disciplinas da oferta 2024_2 ADM UnB

*A maioria das disciplinas ofertadas pelo Departamento de Administracdo - ADM séo 60 horas (4 créditos)

A excecdo sao as disciplinas de 30 horas (2 créditos) do Departamento de Administracdo -ADM, a saber

i ESTUDOS E PESQUISAS EMADMINISTRACAO
ADMO315
TOPICOS CONTEMPORANEOS EM’ADMINISTRACAO 1
ADMO0316 :
TOPICOS CONTEMPORANEOS EM'ADMINISTRACAO 2
1
ADKIOIA \TOPICOS'CONTEMPORANEOS EM EINANCAS]
oM TOPICOS CONTEMRORANEOS EM PRODUGAOSUOGISTICA E GE STAO. DA'INEORMAGAO
ADMO0020

iTORICOS EM GE STAO DASTECNOLOGIA'

0% 25% 50% 75% 100°
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Taxas de aluno especial

Apds o DEFERIMENTO da solicitagcao de matricula de aluno especial, o requerente pagara as taxas relativas a
quantidade de créditos da disciplinas, para disciplinas de 30 horas (as mencionadas acima), o valor é RS 112,00,
e para as disciplinas de 60 horas, o valor é RS 224,00.

112 -




Passo a passo para realizar o pagamento das taxas

Estdo disponiveis as seguintes opcdes de pagamento: PIX e Boleto
bancario (favor ndo optar pelo pagamento via Cartao de Crédito).

1) Entrar no site do DAF: hiips://daf.unb.br/ .

2) No menu de Acesso Rapido, clicar em 'PagUnB- e preencher o
formulario.

3) Para os principais servigos da SAA, selecione o codigo "9091":

Tabela 1- Servigos do SAA - aluno especial

Servico Codigo do Valor
Servico

Aluno Especial - Solicitagcao (Graduagao) 9091 R$ 79,00

Aluno Especial - Graduacao - Valor do Crédito 9091 R$ 56,00

Disciplina de 30 horas 9091 R$ 112,00

Disciplina de 60 horas 9091 R$ 224,00
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https://daf.unb.br/
https://daf.unb.br/pagunb

4) Numero de referéncia: 4353

5) Digitar nome completo do interessado - evite o uso de acentuacao, til e
cedilha;

6) Competéncia: més e ano vigentes;

7) Preencher CPF do interessado;
8) Vencimento: a data em que sera paga a taxa;

9) Valor Principal: informar o valor da taxa: conforme tabela 1 (Exemplos: Aluno
especial - Solicitacao - R$ 79,00 ou Disciplina de 30 horas R$ 112,00);

10) Marcar ao final da pagina a opcao 'Nao sou um robd'; e clicar no botao
'Solicitar’

11) Selecionar modo de pagamento: PIX ou Boleto Bancario;

12) Ao final, salvar o comprovante de pagamento, imprimir e apresentar.

%4 unB | ADM
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Mais informacoes sobre
o curso de Administracao
ou o processo de Aluno
Especial?

Siga nossas redes sociais '
& B

You fac@mk AdminiStragéo
©

Instagram

ou encontre nos fisicamente em
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https://www.youtube.com/channel/UCRHWgjRFHTmV_wAkcCAUkZg
https://www.instagram.com/admunb.oficial/
https://www.facebook.com/admunb
https://adm.unb.br/

Localizacao do Departamento de Administracdo no Campus Universitario Darcy Ribeiro

§

SQN 403 | 404

RODOVIARIA

SGAN 603

SGAN 604 |

1 SGAN 605

=3

R

\
E SGAN 606

CAMPUS DARCY RIBEIRO

o1
02

03
04

Hospital Universitario de Brasilia (HUB)
Faculdade de Medicina |
Faculdade de Ciéncias da Salude (FM/FS)
Faculdade de Direito (FD)

d i -

e

F e
Economia (FACE)

Faculdade de Tecnologia (FT)
Faculdade de Educacio Fisica (FEF)
Faculdade de Educacéo (FE)
Instituto de Quimica (IQ)

Instituto de Ciéncias Bioldgicas (IB)
Pavilhdo Multiuso I (PMU 1)
Pavilhdo Multiuso Il (PMU II)
Laboratério de Engenharia Mecanica (SG 9)
Laboratério de Engenharia Elétrica (SG 11)
Laboratério de Engenharia Civil (SG 12)
oficinas Especiais - Instituto de Artes
Instituto de Artes (SG 1

Departamento de Musica (SG 4)

Auditério de Musica (SG 8)

Departamento de Musica (SG 2)

Centro de Vivéncia 1

Restaurante Universitario (RU)

Instituto Central de Ciéncias (ICC)

Reitoria

Biblioteca Central (BCE)

Posto Ecoldgico

Centro de Convivéncia Negra (CCN)
Prefeitura do Campus (PRC)

Posto Policial PMDF

Viaig NORTE

SETOR DE CLUBES

ESPORTIVOS NORTE - SCEN

Colina (Blocos A, B, C, D, E,F, G, H,le J)
Casa do Estudante Universitdrio -
P6s-Graduacéo, Bloco K (CEU)

Pavilhdo Anisio Teixeira (PAT)

Pavilhdo Jo&o Calmon (PJC)

Centro Comunitério Athos Bulcao

Casa do Bloco A
(CEU)
Casa do L A Bloco B
(CEU)

Centro Olimpico (CO)
Centro de Desenvolvimento Sustentavel (CDS)
Bloco de Salas de Aula Sul (BSA Sul - BSAS)

MASC [Amarelinho Sul

MASC /Amarelinho Centro

MASC JAmarelinho Norte

UnBTV

Prédio de Ciéncia da Computacéo e Estatistica
(CIC/[EST)

Instituto de Ciéncia Politica e Relagdes Internacionais
(IPOL/IREL)

Instituto de Ciéncias Sociais (ICS)

Blocos de Sala de Aula Eudoro de Sousa (BAES)
Blocos de Sala de Aula Norte (BSA Norte - BSAN)
Unidade de Laboratdrios de Ensino de Graduacao da
Faculdade de Tecnologia (Uleg-FT)

Departamento de Engenharia Florestal (EFL)

Centro de Vivéncia 2 (SAA, Ouvidoria, Editora UnB e
Deac/DAC)

Memorial Darcy Ribeiro (Beijédromo)

Centro de Exceléncia em Turismo (CET)

Instituto Confuicio

COIlnIouov culiseyudt.

c
D
&

to
acionamen!
L \CC Norte

ESPACOS AO AR LIVRE
Praga Chico Mendes

Concha Acustica

Teatro de Arena Honestino Guimaraes

ESPAGOS CULTURAIS
Espaco Piloto — Oficinas Especiais
Galeria UnB - CLN 406 Bloco A

MUSEUS
Herbdrio

Museu de Anatomia Humana
Museu de Geociéncias

m

“=Ie

SERVICOS
Agéncia dos Correios

BANCOS
BB - Banco do Brasil

BRB - Banco de Brasilia

CEF - Caixa Econdmica Federal
Banco Santander

LAGO PARANOA
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O Departamento de Administracao agradece pela sua
confianca e interesse em cursar disciplinas como aluno
especial na UnB.

Seja bem vindo (a) nossa unidade!!
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